
PETUNJUK SINGKAT PENGGUNAAN E-KINERJA 
Dalam buku petunjuk ini akan dibahas  

1. Fungsi Aplikasi sebagai User Administrator 
2. Cara menggunakan aplikasi e-kinerja 

Fungsi Aplikasi sebagai User Administrator 
User admin pada Perangkat Daerah bertugas untuk memanajemen data pegawai dan menginput atasan 
dari PNS. Selain itu user admin juga berugas sebagai helpdesk yaitu membantu rekan rekan di perangkat 
daerah yang bersangkutan dalam menjalankan aplikasi e-Kinerja. 

1. Login ke Aplikasi http://aplikasi.denpasarkota.go.id:8084/tnde 

2. Isi userid dengan Kode dan password yang sudah diberikan oleh Super Administrator 

 

http://aplikasi.denpasarkota.go.id:8084/tnde


3. Setelah diisi klik tombol LOGIN, setelah berhasil login akan muncul seperti dibawah ini : 

 
4. Pada bagian kiri ada 3 (tiga) menu : 

 
a. PNS untuk melakukan pengelolaan data PNS.  

Tomboll ADD untuk menambah PNS baru.  

Pilih NIP untuk melakukan manipulasi (Edit, Delete)  pegawai 
Isilah data dengan benar , kemudian tekan tombol simpan 
 
 
 
 



b. Change Password untuk mengganti password User Administrator. 

NIP diisi dengan NIP PNS yang bertanggung jawab mengelola User/Operator/PNS.  Kalau 
ingin mengganti password, isi kolom NEW PASSWORD. 

Cara menggunakan aplikasi e-kinerja 
Sebelum dapat memasukan data kinerja harian , Isilah SKP dengan 
benar. Tata cara pengisian SKP dapat ditanyakan kepada bagian 
kepegawaian. 

1. Login ke Aplikasi http://aplikasi.denpasarkota.go.id:8084/tnde 

http://aplikasi.denpasarkota.go.id:8084/tnde


2. Isi userid dengan Userid dengan NIP  dan password diisi dengan data yang sudah diberikan 
oleh User Administrator Jika login berhasil akan tampak seperti dibawah ini : 
 
 

3. Pilih SKP

4. Ada 2 (dua) menu yaitu 
a. Input SKP membuat SKP baru. 
b. Daftar SKP untuk melihat SKP yang sudah diinput. 

 
 
 
 
 
 
 



5. Pilih Input SKP 

 

6. Isi Kegiatan dengan Targetnya.  

 



7. Setelah selesai tekan tombol Simpan. 

 
8. Pilih Home untuk kembali ke Menu Utama 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. Pilih Menu Kegiatan Harian 

 

10. Isilah data kegiatan harian dengan lengkap 
a. Tanggal diisi dengan kegiatan. Tanggal paling lambat boleh diinput 14 hari dari 

sekarang. 
b. Kegiatan diisi dengan data esuai dengan yang ada di pilihan 
c. Kelompok SKP sesuai dengan yang ada dipilihan / sesuai dengan yang diinput 

sebelumnya pada menu SKP 
d. Penjelasan Kegiatan diisi dengan keterangan lebih detail tentang kegiatan 
e. Output kegiatan dapat berisi Foto (jpg) dan Dokumen (diharapakan format pdf) 

dengan ukuran maksimal sesuai dengan yang ditunjukan sistem. 
f. Setelah itu tekan tombol Simpan. 

 
11. Jika ingin melihat kegiatan yang sudah diinput pilih menu Daftar Kegiatan 

a. Kegiatan yang sudah di approve atasan tidak boleh diedit, kecuali aprrove nya 
dibatalkan oleh atasan. 

 



12. Jika punya Staf, PNS wajib memberikan persetujuan kegiatan yang dilakukan staf. Pilih menu 
Beri Persetujuan 
 
 

 
13. Jika ada tekan tombol Approve 

 

 

 

 

 



14. Pilih SKP yang berhubungan dengan kegiatan Staf, kemudian tekan tombol simpan. 

 

 

 

 

Demikianlah petunjuk singkat pengisian aplikasi e-kinerja. Untuk hal-hal yang belum jelas 
dapat ditanyakan waktu sosialisasi atau pada saat menemui kesulitan pada saat input. 
 
 

Terima Kasih 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 



Daftar User ID untuk Admin Perangkat Daerah 
 
User ID Admin Perangkat 

Daerah 
Sekretariat Daerah 

011001 Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat (Asisten I) 
011101 Bagian Pemerintahan dan Otonomi Daerah Sekretariat Daerah 
011201 Bagian Hukum dan Hak Asasi Manusia Sekretariat Daerah 
011301 Bagian Organisasi Sekretariat Daerah 
011401 Bagian Hubungan Masyarakat dan Protokol Sekretariat Daerah 
011501 Bagian Administrasi Pembangunan Sekretariat Daerah 
011601 Bagian Kerjasama Sekretariat Daerah 
012001 Asisten Perekonomian dan Pembangunan (Asisten II) 
012101 Bagian Perekonomian dan Sumber Daya Alam Sekretariat Daerah 
012201 Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah 
012301 Bagian Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah 
013001 Asisten Administrasi Umum (Asisten III) 
013201 Bagian Umum Sekretariat Daerah 
020001 Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah 
030101 Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga 
030201 Dinas Kesehatan 
030301 Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang 
030401 Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman dan Pertanahan 
030501 Dinas Lingkungan Hidup dan Kebersihan 
030601 Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil 
030701 Dinas Perhubungan 
030801 Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik 
030901 Dinas Tenaga Kerja dan Sertifikasi Kompetensi 
031001 Dinas Pertanian 
031101 Dinas Perikanan dan Ketahanan Pangan 
031201 Dinas Kebudayaan 
031301 Dinas Pariwisata 
031401 Dinas Perindustrian dan Perdagangan 
031501 Dinas Koperasi, Usaha Mikro Kecil dan Menengah 
031701 Satuan Polisi Pamong Praja 
031801 Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 
031901 Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak, Pengendalian Penduduk dan 

Keluarga Berencana 
032001 Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 
032101 Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
032201 Dinas Sosial 
040101 Inspektorat 
040201 Badan Perencanaan Pembangunan Daerah 
040301 Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 
040501 Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 
040601 Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 
040701 Badan Penelitian dan Pengembangan 
040801 Badan Penanggulangan Bencana Daerah 
170001 Kecamatan Denpasar Timur 
170002 Kecamatan Denpasar Barat 
170003 Kecamatan Denpasar Selatan 
170004 Kecamatan Denpasar Utara 
200001 Kelurahan Dangin Puri 
200002 Kelurahan Kesiman 



200003 Kelurahan Penatih 
200004 Kelurahan Sumerta 
200005 Kelurahan Tonja 
200006 Kelurahan Dauh Puri 
200007 Kelurahan Padangsambian 
200008 Kelurahan Peguyangan 
200009 Kelurahan Pemecutan 
200010 Kelurahan Ubung 
200011 Kelurahan Panjer 
200012 Kelurahan Pedungan 
200013 Kelurahan Renon 
200014 Kelurahan Sanur 
200015 Kelurahan Serangan 
200016 Kelurahan Sesetan 
040903 Unit Pelaksana Teknis Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan 

Kecamatan Denpasar Timur 
040802 Unit Pelaksana Teknis Kegawatdaruratan Terpadu 
040402 Unit Pelaksana Teknis Laboratorium Lingkungan 
031103 Unit Pelaksana Teknis Rumah Potong Hewan 
031102 Unit Pelaksana Teknis Pasar Benih dan Balai Benih Ikan 
031003 Unit Pelaksana Teknis Penyuluhan Dinas Pertaniaan Tanaman Pangan dan Holtikultura 

Kota Dps 
031002 Unit Pelaksana Teknis Perbenihan Dinas Pertanian Tanaman Pangan dan Holtikultura 

Kota Dps 
030803 Unit Pelaksana Teknis Pusat Informasi Publik 
030802 Unit Pelaksana Teknis Penyiaran Publik Lokal 
030705 Unit Pelaksana Teknis Pelayanan Transportasi Darat 
030704 Unit Pelaksana Teknis Pengujian Kendaraan Bermotor 
030703 Unit Pelaksana Teknis Terminal Penumpang 
030702 Unit Pelaksana Teknis Terminal Barang 
030202 Unit Pelaksana Teknis Pengawasan Farmasi dan Makanan 
030107 Unit Pelaksana Teknis Rumah Pintar 
030106 Unit Pelaksana Teknis Sanggar Kegiatan Belajar 
030105 Unit Pelaksana Teknis Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Denpasar 

Utara 
030104 Unit Pelaksana Teknis Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Denpasar 

Barat 
030103 Unit Pelaksana Teknis Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Denpasar 

Selatan 
030102 Unit Pelaksana Teknis Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Denpasar 

Timur 
040904 Unit Pelaksana Teknis Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan 

Kecamatan Denpasar Selatan 
040905 Unit Pelaksana Teknis Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan 

Kecamatan Denpasar Barat 
040906 Unit Pelaksana Teknis Badan Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan 

Kecamatan Denpasar Utara 
390000 Kantor Komisi Pemilihan Umum Kota Denpasar 
391000 Badan Narkotika Nasional Kota Denpasar 
510002 TK. Negeri Pembina Denpasar 
610001 SD No.1 Padangsambian Denpasar 
610002 SD No.2 Padangsambian Denpasar 
610003 SD No.3 Padangsambian Denpasar 
610004 SD No.5 Padangsambian Denpasar 



610005 SD No.6 Padangsambian Denpasar 
610006 SD No.8 Padangsambian Denpasar 
610007 SD No.9 Padangsambian Denpasar 
610008 SD No.10 Padangsambian Denpasar 
610009 SD No.11 Padangsambian Denpasar 
610010 SD No.12 Padangsambian Denpasar 
610011 SD No.13 Padangsambian Denpasar 
610012 SD No.14 Padangsambian Denpasar 
610013 SD No.17 Padangsambian Denpasar 
610014 SD No.18 Padangsambian Denpasar 
610015 SD No.2 Dauh Puri Denpasar 
610016 SD No.4 Dauh Puri Denpasar 
610017 SD No.5 Dauh Puri Denpasar 
610018 SD No.6 Dauh Puri Denpasar 
610019 SD No.7 Dauh Puri Denpasar 
610020 SD No.8 Dauh Puri Denpasar 
610021 SD No.9 Dauh Puri Denpasar 
610022 SD No.10 Dauh Puri Denpasar 
610023 SD No.11 Dauh Puri Denpasar 
610024 SD No.12 Dauh Puri Denpasar 
610025 SD No.13 Dauh Puri Denpasar 
610026 SD No.14 Dauh Puri Denpasar 
610027 SD No.15 Dauh Puri Denpasar 
610029 SD No.17 Dauh Puri Denpasar 
610030 SD No.19 Dauh Puri Denpasar 
610031 SD No.21 Dauh Puri Denpasar 
610032 SD No.22 Dauh Puri Denpasar 
610034 SD No.24 Dauh Puri Denpasar 
610035 SD No.1 Pemecutan Denpasar 
610036 SD No.2 Pemecutan Denpasar 
610037 SD No.3 Pemecutan Denpasar 
610038 SD No.4 Pemecutan Denpasar 
610039 SD No.7 Pemecutan Denpasar 
610040 SD No.8 Pemecutan Denpasar 
610042 SD No.10 Pemecutan Denpasar 
610043 SD No.11 Pemecutan Denpasar 
610044 SD No.12 Pemecutan Denpasar 
610045 SD No.13 Pemecutan Denpasar 
610046 SD No.14 Pemecutan Denpasar 
610047 SD No.15 Pemecutan Denpasar 
610048 SD No.16 Pemecutan Denpasar 
610049 SD No.17 Pemecutan Denpasar 
610050 SD No.18 Pemecutan Denpasar 
610051 SD No.19 Pemecutan Denpasar 
610053 SD No.21 Pemecutan Denpasar 
610054 SD No.22 Pemecutan Denpasar 
610055 SD No.23 Pemecutan Denpasar 
610056 SD No.24 Pemecutan Denpasar 
610057 SD No.25 Pemecutan Denpasar 
610058 SD No.26 Pemecutan Denpasar 
610059 SD No.27 Pemecutan Denpasar 
610060 SD No.28 Pemecutan Denpasar 
610061 SD No.29 Pemecutan Denpasar 
610064 SD No.32 Pemecutan Denpasar 



610065 SD No.1 Ubung Denpasar 
610066 SD No.2 Ubung Denpasar 
610067 SD No.3 Ubung Denpasar 
610068 SD No.4 Ubung Denpasar 
610069 SD No.5 Ubung Denpasar 
610070 SD No.6 Ubung Denpasar 
610071 SD No.1 Peguyangan Denpasar 
610072 SD No.2 Peguyangan Denpasar 
610073 SD No.3 Peguyangan Denpasar 
610074 SD No.4 Peguyangan Denpasar 
610075 SD No.5 Peguyangan Denpasar 
610076 SD No.6 Peguyangan Denpasar 
610077 SD No.7 Peguyangan Denpasar 
610078 SD No.8 Peguyangan Denpasar 
610079 SD No.9 Peguyangan Denpasar 
610080 SD No.10 Peguyangan Denpasar 
610081 SD No.11 Peguyangan Denpasar 
610082 SD No.12 Peguyangan Denpasar 
610083 SD. Percobaan Negeri Tulangampiang Denpasar 
620001 SD No.2 Dangin Puri Denpasar 
620002 SD No.14 Dangin Puri Denpasar 
620003 SD No.15 Dangin Puri Denpasar 
620004 SD No.17 Dangin Puri Denpasar 
620005 SD No.18 Dangin Puri Denpasar 
620006 SD No.19 Dangin Puri Denpasar 
620007 SD No.20 Dangin Puri Denpasar 
620008 SD No.21 Dangin Puri Denpasar 
620009 SD No.22 Dangin Puri Denpasar 
620010 SD No.23 Dangin Puri Denpasar 
620011 SD No.26 Dangin Puri Denpasar 
620013 SD No.28 Dangin Puri Denpasar 
620014 SD No.29 Dangin Puri Denpasar 
620016 SD No.31 Dangin Puri Denpasar 
620017 SD No.32 Dangin Puri Denpasar 
620018 SD No.33 Dangin Puri Denpasar 
620020 SD No.1 Penatih Denpasar 
620021 SD No.2 Penatih Denpasar 
620022 SD No.3 Penatih Denpasar 
620023 SD No.4 Penatih Denpasar 
620024 SD No.5 Penatih Denpasar 
620025 SD No.6 Penatih Denpasar 
620026 SD No.1 Kesiman Denpasar 
620027 SD No.2 Kesiman Denpasar 
620028 SD No.3 Kesiman Denpasar 
620029 SD No.5 Kesiman Denpasar 
620030 SD No.6 Kesiman Denpasar 
620031 SD No.7 Kesiman Denpasar 
620032 SD No.8 Kesiman Denpasar 
620033 SD No.9 Kesiman Denpasar 
620034 SD No.10 Kesiman Denpasar 
620035 SD No.11 Kesiman Denpasar 
620036 SD No.12 Kesiman Denpasar 
620037 SD No.13 Kesiman Denpasar 
620038 SD No.14 Kesiman Denpasar 



620039 SD No.16 Kesiman Denpasar 
620040 SD No.17 Kesiman Denpasar 
620041 SD No.1 Sumerta Denpasar 
620042 SD No.2 Sumerta Denpasar 
620043 SD No.4 Sumerta Denpasar 
620044 SD No.5 Sumerta Denpasar 
620045 SD No.6 Sumerta Denpasar 
620046 SD No.7 Sumerta Denpasar 
620047 SD No.8 Sumerta Denpasar 
620048 SD No.9 Sumerta Denpasar 
620049 SD No.10 Sumerta Denpasar 
620050 SD No.11 Sumerta Denpasar 
620051 SD No.1 Tonja Denpasar 
620052 SD No.2 Tonja Denpasar 
620053 SD No.3 Tonja Denpasar 
620054 SD No.4 Tonja Denpasar 
620055 SD No.5 Tonja Denpasar 
630001 SD No.1 Panjer Denpasar 
630002 SD No.2 Panjer Denpasar 
630003 SD No.3 Panjer Denpasar 
630004 SD No.4 Panjer Denpasar 
630005 SD No.5 Panjer Denpasar 
630006 SD No.6 Panjer Denpasar 
630008 SD No.1 Pedungan Denpasar 
630009 SD No.2 Pedungan Denpasar 
630010 SD No.3 Pedungan Denpasar 
630011 SD No.5 Pedungan Denpasar 
630012 SD No.6 Pedungan Denpasar 
630013 SD No.7 Pedungan Denpasar 
630014 SD No.9 Pedungan Denpasar 
630015 SD No.10 Pedungan Denpasar 
630016 SD No.11 Pedungan Denpasar 
630018 SD No.13 Pedungan Denpasar 
630019 SD No.14 Pedungan Denpasar 
630020 SD No.1 Renon Denpasar 
630021 SD No.3 Renon Denpasar 
630022 SD No.1 Sanur Denpasar 
630023 SD No.2 Sanur Denpasar 
630024 SD No.3 Sanur Denpasar 
630025 SD No.4 Sanur Denpasar 
630026 SD No.5 Sanur Denpasar 
630027 SD No.6 Sanur Denpasar 
630028 SD No.8 Sanur Denpasar 
630029 SD No.9 Sanur Denpasar 
630030 SD No.10 Sanur Denpasar 
630031 SD No.11 Sanur Denpasar 
630032 SD No.12 Sanur Denpasar 
630034 SD No.2 Serangan Denpasar 
630035 SD No.3 Serangan Denpasar 
630036 SD No.1 Sesetan Denpasar 
630037 SD No.2 Sesetan Denpasar 
630038 SD No.3 Sesetan Denpasar 
630039 SD No.4 Sesetan Denpasar 
630040 SD No.6 Sesetan Denpasar 



630041 SD No.7 Sesetan Denpasar 
630042 SD No.9 Sesetan Denpasar 
630044 SD No.11 Sesetan Denpasar 
630045 SD No.12 Sesetan Denpasar 
630046 SD No.13 Sesetan Denpasar 
630047 SD No.14 Sesetan Denpasar 
630050 SD No.18 Sesetan Denpasar 
710001 SMPN 1 Denpasar 
710002 SMPN 2 Denpasar 
710003 SMPN 3 Denpasar 
710004 SMPN 4 Denpasar 
710005 SMPN 5 Denpasar 
710006 SMPN 6 Denpasar 
710007 SMPN 7 Denpasar 
710008 SMPN 8 Denpasar 
710009 SMPN 9 Denpasar 
710010 SMPN 10 Denpasar 
710011 SMPN 11 Denpasar 
710012 SMPN 12 Denpasar 
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